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I. Đă g   ập/ đă g  uất h  thống: 

1. Đă g   ập: 

Để đăn  nhập hệ thốn , n ười dùng cần được cấp tài khoản đăn  nhập với tên và mật 

khẩu truy cập. 

  u đ  n ười dùng có thể đăn  nhập  h       bước sau: 

- Mở trình duyệt Chrome, Firefox hoặc Edge trên máy tính, nhập địa ch  

https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/  vào thanh address 

-  r n   àn hình đăn  nhập được hiển thị, n ười dùng nhập  ên đăn  nhập và mật 

khẩu đã được cấp 

 
 

- Nhấn nút Đă g   ập. 

2. Đă g  uất: 

Để kết thúc quá trình làm việc hoặc chuyển sang tài khoản kh  , n ười dùng 

kích chọn và  hình đ i diện t i góc trên bên phải màn hình làm việc và chọn 

Đă g  uất  

https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/
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II. Chuyể  đổi giữa các phân h : 

Di chuyển chuột tới nút chuyển đổi phân hệ bên c nh  ên đăn  nhập ( ), 

menu chuyển ứng dụng sẽ hiện ra, chọn ứng dụng         kinh  ế  ã hội để làm việc.  

 

 

III. P                               

3.1. Qu            ụ  đ           

3.1.1       nh    h   nh  ụ  

Chọn chức năn  D     ụ    Đ            rên   nu để       nh    h Đ n vị   nh 
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3.1.2  hê   ới   nh  ụ  

Nhấn nút  hê   ới để mở form t o Đ n vị   nh 

 
 

Nhập các thông tin đ n vị   nh và ấn nút Ghi,      rường có dấu (*) là bắt buộc 

nhập. 

 

3.1.3  ử    nh  ụ  

Trong danh sách đ n vị   nh, nhấn đúp  huột vào dòng chứa đ n vị   nh cần sửa. 
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Nhập các thông tin ch nh sửa và ấn Lưu  h n   in 

 

3.1.4       nh  ụ  

Trong danh sách đ n vị   nh, kích biểu  ượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn C  để    , Kh n  để đ n   ảnh báo. 

3.2.  Qu            ụ         u 

3.2.1.       nh    h  h   iêu 

Chọn chức năn  D     ụ    D     ụ         u  rên   nu để xem danh sách Ch  

tiêu 
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3.2.2. Thêm  ới   nh  ụ  

Nhấn nút  hê   ới để mở form t o Ch   iêu 

 
 

Nhập các thông tin Ch   iêu và ấn nú  Ghi,      rường có dấu (*) là bắt buộc nhập. 

 

3.2.3.  ử    nh  ụ  

Trong danh sách Ch   iêu, nhấn đúp  huột vào dòng chứa Ch   iêu cần sửa. 
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Nhập các thông tin ch nh sửa và ấn Lưu  h n   in 

 

3.2.4.       nh  ụ  

Trong danh sách Ch   iêu, kích biểu  ượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn C  để    , Kh n  để đ n   ảnh báo. 

 

3.3.  Qu            ụ          

3.3.1       nh    h   nh  ụ  

Chọn chức năn  D     ụ    D     ụ           rên   nu để xem danh sách     
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3.3.2  hê   ới   nh  ụ  

Nhấn nút  hê   ới để mở form t o         

 
 

Nhập các thông tin         và ấn nú  Ghi,      rường có dấu (*) là bắt buộc nhập. 

 

3.3.3  ử    nh  ụ  

Trong danh sách        , nhấn và  nú    i  ( )   i đầu   n   ên b       

 
Nhập các thông tin ch nh sửa và ấn Lưu  h n   in 
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3.3.4  hê   h   iêu  h  b       

 r n    nh    h        , nhấn đúp  huột vào dòng chứ           ần  hê   h   iêu. 

  u đ  nhấn nú  C           u 

 
   h và     họn nh n   h   iêu     r n    nh    h để  hê   h   iêu và  b      , b  

   h để b   h   iêu r  kh i b      . 

 
 ếu  hư   hấ      iệu hiển  hị n   , ấn nú  r  r  h (hình 2   i  ên     )   i  h nh 

đi u khiển 

3.3.5       nh  ụ  

Trong danh sách        , kích biểu  ượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn C  để    , Kh n  để đ n   ảnh báo. 
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3.4.  N ập  ữ    u         

3.4.1.       nh    h b        

 rên   nu  họn b        ần    .     ụ  Kinh      T            g để     b       

 ài  h nh   n ,           N  g  g   p để     b         n  n hiệp  

 

3.4.2.     b        ới 

 r n   ử   ổ   nh    h b      , ấn nú   hê   ới để     b        ới. 

 
 hập      h n   in  ă , K  b       và  ố b      .   u đ  ấn Ghi để  ưu   i. 

Ấn Duyệt d  liệu để kết thúc việc nhập d  liệu, sau khi Duyệt d  liệu sẽ không thể 

sửa hay nhận d  liệu từ       được n a.  

Lưu ý  Khi nhận d  liệu cần chọn k  báo cáo phù hợp, nếu chọn k  b       đã   , 

hệ thống sẽ hiện cảnh báo: K  d  liệu đã  ồn t i và không thể nhập d  liệu được n a. 

 

3.4.3.  ử   h n   in b       

 r n    nh    h        , nhấn đúp  huột vào dòng chứ           ần sử . Ch  b   

    nà   hư   u ệ   ới  ử  đượ . 
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 hập      h n   in  ă , K  b       và  ố b      .   u đ  ấn Ghi để  ưu   i. 

Ấn Duyệt d  liệu để kết thúc việc nhập d  liệu, sau khi Duyệt d  liệu sẽ không thể 

sửa hay nhận d  liệu từ       được n a.  

Lưu ý  Khi nhận d  liệu cần chọn k  báo cáo phù hợp, nếu chọn k  b       đã   , 

hệ thống sẽ hiện cảnh báo: K  d  liệu đã  ồn t i và không thể nhập d  liệu được n a. 

3.4.4.      h n   in b       

 r n    nh    h        , k  h biểu  ượng xóa , hệ thống hiển thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn C  để    , Kh n  để đ n   ảnh báo. 

3.5. K t xuất báo cáo ra file excel 

Hệ thống hỗ trợ việc kết xuất ra file excel các báo cáo t o mới (để nhập liệu) hoặc 

b       đã  u ệ  (để xem và in ra).  

Để kết xuất báo cáo, mở form nhập liệu ra và ấn nút Kết xuất 
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Hệ thống hiển thị   r   ưu  i  , nhập tên file mới hoặc gi  nguyên tên mặ  định, sau 

đ  ấn Save. 

 
Báo cáo sẽ được xuất ra với tên vừ   ưu. 

 

3.6. Nhập dữ li u báo cáo từ excel 

Sử dụng chứ  năn      b       để t o 1 báo cáo mới,   u đ   r n   ửa sổ số liệu báo 

cáo, ấn nút kết xuấ  để xuất báo cáo ra file excel. 
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Hệ thống kết xuất báo cáo ra file excel, mở file ra và nhập d  liệu và  (    hướng 

dẫn kết xuất excel ở trên) 

  u đ  và    r  b       ấn nút Nhận d  liệu để nhận d  liệu từ excel. 

 
 Hệ thống hiển thị form nhận d  liệu từ excel: 

 
Ấn Chọn  i  ,   u đ   họn file excel vừa nhập d  liệu, rồi ấn nút Nhận d  liệu 
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D  liệu từ file excel sẽ được nhập vào form, kiểm tra l i thông tin một lần n a và ấn 

Ghi. D  liệu sẽ đượ   ưu   m vào hệ thống. 

Ấn Duyệt d  liệu để kết thúc việc nhập d  liệu, sau khi Duyệt d  liệu sẽ không thể 

sửa hay nhận d  liệu từ       được n a.  

Lưu ý  Khi nhận d  liệu cần chọn k  báo cáo phù hợp, nếu chọn k  b       đã   , 

hệ thống sẽ hiện cảnh báo: K  d  liệu đã  ồn t i và không thể nhập d  liệu được n a. 

 


