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Tai liéu hudng dan s dung Phan hé bao cdo Kinh té - X4 hoi

|. Ping nhip/ ding xuat hé théng:
1. Pang nhap:
Pé diang nhap hé théng, ngudi dung can duoc cip tai khoan dang nhap véi tén va mat
khau truy cap.

Sau d6 nguoi dung c6 thé dang nhap theo cac budc sau:

- M¢ trinh duyét Chrome, Firefox hoiac Edge trén may tinh, nhap dia chi
https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/ vao thanh address

- Trong man hinh dang nhap duoc hién thi, nguoi ding nhap tén ding nhap va mat
khau da duoc cap

Bang nhap vdi tai khoan

chuyenvien

[ Ghinhd& mat khdu
Bang nhap a

- Nhin n(t Ping nhap.

2. Ping xuit:
Pé két thiic qua trinh 1am viéc hozc chuyén sang tai khoan khac, nguoi ding
Kich chon vao hinh dai dién tai goc trén bén phai man hinh lam viéc va chon
Ping xuit


https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/

Tai liéu hudng dan s dung Phan hé bao cdo Kinh té - X4 hoi

chuyenvien ™ —
XA o T
#  Dsi mat khau
ocao | | L
as Thing tin ca nhan
?  Hudng dan

- T

= Dénﬁ XUt

I1. Chuyén déi giira c&c phan hé:

vien 3 @)’

Di chuyén chuét téi nlt chuyén d6i phan hé bén canh tén dang nhap (&4
menu chuyén (ng dung sé& hién ra, chon &ng dung Bao céo kinh té x3 hoi dé lam viéc.

CJ Chuyén rng dung

B HaTANG - XAY DUNG

. Phén hé Bao cdo kinh té xa hoi:
3.1. Quén ly danh muc don vi tinh

3.1.1 Xem danh sach danh muc
Chon chic nang Danh muc > Pon vi tinh trén menu dé xem danh sach Pon vi tinh



Tai liéu hudng dan s dung Phan hé bao cdo Kinh té - X4 hoi

nhap.

KINH TE - XA HOI

Nén tdng s ding chung

@ Trang chd > Donvitinh

Tir khéa:

= Danh séach don vi tinh

Céng tac vién

Céng trinh

Cudc thanh tra; Ty déng; T6 chirc C& nhan
Diém

Didm; %

Diém; thir hang

Doanh nghiép

Doanh nghiép, ca s&

Hon

Trang 1 | chaa >

>

Bon vi tinh

cm
Cong tac vién

Céng trinh

Cudc thanh tra; Ty ddng; T6 chirc: C& nhan
Bigm

Diém; %

Biém; thir hang

Deanh nghiép

Doanh nghiép, ca s¢

Bbon

~
R~

3.1.2 Thém mé&i danh muc

Nhan ndt Thém méi dé mé form tao Pon vi tinh

@ Thém mdi théng tin dorn vi tinh x

M3 don vi tinh({®):

Tén don vi tinh{(*k

Bon vi g
La don vi gbc:

Hé s8 quy doi:

true

true

true

true

true

true

true

true

true

true

true

true

true

true

chuyenvien

e =
XA @

Hé s6 quy adi

B 8 85 85 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

-

B3n ghi tir 1 - 15/56

Nhap céc thdng tin don vi tinh va 4n nt Ghi, cac trudng c6 dau (*) 1a bat budc

3.1.3

Stra danh muc
Trong danh sach don vi tinh, nhan dap chudt vao dong chira don vi tinh can sua.



Tai liéu hudng dan st dung Phan hé bao c4o Kinh té - X hoi

[ Stra thdng tin don vi tinh x

M3 don vi tinh(*): CLB

Tén daon vi tinh(*): CLB

Bon vi goc: -
La don vi gbc: 1

H& s& quy doi:

Nhap céc théng tin chinh stra va 4n Luu thong tin

3.1.4 Xo6a danh muc
Trong danh séch don vi tinh, kich biéu tugng x6a ™, hé thdng hién thi thong bao xac

nhan.
Canh bao x

Ban cd chac chan mudn xéa dif liéu nay khéng ?

=l
An C6 @é x6a, Khong dé dong canh béo.

3.2.  Quan ly danh muc chi tiéu

3.2.1. Xem danh sach chi tiéu
Chon chtic ning Danh muc > Danh muc chi tiéu trén menu dé xem danh sach Chi

tiéu



Tai liéu hudng dan s dung Phan hé bao cdo Kinh té - X4 hoi

KINH TE - XA HOI

= @ Trangchd > Danh myc chi tiéu chuyenvien e -

Nén téng s6 ding chung K3 A

Ma nhom M3 chi tiéu Tén chi tiéu Ky hiéu Kiéu chir Bon vitinh
1 TALCHINH.. CT-0010 Thu ngan sich nha nuéc trén dia ban 1 Ty ddng [
2 TAICHINH.. CT-0020 So sanh vé1 ki bdo cio trudc, clng ki ndm trudc, d... Chif nghiéng % o
3 TAICHINH.. CT-0030 Chi ngén sach nha nudc 2 Ty déng ]
4 TAICHINH..  CT-0040 So sanh véi ky bdo cio trudc, ciing ky nam truée, d.. - Chi nghiéng % o
5 BAO_HIEM CT-0050 Bao hiém a Chir dam o
6 BAO_HIEM CT-0051 SGlao dong tham gia bao hiém x3 hai 1 Ngudi o
7 BAO_HIEM CT-0060 Ty 12 lao d6ng tham gia bio hiém x3 hdi (k&€ hoach g.. 2 % i}
2 BAO_HIEM CT-0070 56 ngudi lac déng dugc hudng bio hiém x3 hdi; ty .. 3 Ngudi: % ]
9 BAO_HIEM CT-0080 56 ngudi dan tham gia bao higm y t& 4 Ngudi 1]
10 BAQ_HIEM CT-0090 Ty |2 lao d6ng tham gia bio hiém y t& (k& hoach gia.. 5 % o
11 BAQ_HIEM CT-0100 S8 ngudi lac déng duge hudng bio hidmy t& tylé.. 6 NgUd; % o
12 BAQ_HIEM CT-0110 & thé b3o hiém y t& dugc cip 7 Thé o
13 BAO_HIEM CT-0120 S ngudi dan tham gia bao hidm that nghiép g Ngudi ]
14 BAO_HIEM CT-0130 T¥ & nguii dan tham gia bao hiém that nghigp (ké.. & % m -
Trang 1 cda30 > » = Ban ghi tir 1 - 15/450

3.2.2. Thém mdéi danh muc
Nhan nGt Thém m&i dé mé form tao Chi tiéu

€@ Thém mai chi tiéu

Nhém chi tiéu:

Ma chi tiéu:

Tén chi tidu:

Ky hiéu:
Kiéu chir: -
Bomn vi tinhe v

Nhap cé4c théng tin Chi tiéu va an nut Ghi, cac truong c6 dau (*) 1a bat budc nhap.

3.2.3. Stra danh muc
Trong danh sach Chi tiéu, nhan dtp chudt vao dong chira Chi tiéu can sira.
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@ Sira thong tin chi tiéu x

Nhém chi tidu: | TAI_CHINH_CONG

M3 chi tigu: CT-0010

Tén chi tiéu: Thu ngdn sach nha nudc trén dia ban

Ky higéu: 1

Ki€u chir: -
Bon vi tinh: Ty déng -

Nhap cac thdng tin chinh sira va 4n Luu thong tin

3.2.4, Xo6a danh muc
Trong danh sach Chi tiéu, kich bidu twong x6a ™, hé théng hién thi thong bao xac

Canh bao X

nhan.

Ban co chac chan mudn xda dif liéu nay khéng ?

I N

An C6 dé x6a, Khong dé dong canh bao.

3.3.  Quan ly danh muc Bdo cdo

3.3.1 Xem danh sach danh muc
Chon chirc ning Danh muc > Danh muc B4o cdo trén menu dé xem danh sach Béo

cao
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KINH TE - XA HOI

N&n tang s6 ding chung

= @ Trangchd > Danh muc béo cao chuyenvien

o
PEFI

Ti khoa: Q Tim kiém

:= Danh séach bao cao
Ma bao cao Tén bao cédo Ghi cha
[#  ktxh_ttbh_thue Tign &, bdo hiém, thug
= kixch_tcc Tai chinh céng
=z ktxh_congnghiep Céng nghiép
[#  kitxh_nangluong Bao cao chi tiéu v& nang lugng
r4 ktxh_dichvu_dulich  Dich vu va du lich
= ktxh_vantai Vantai
[Z  kixh_nongnghiep  Néng nghigp
[#  kixh dautucong  B3utwcéng
[#  ktxh dautucong  Bautucéng
[#  kixh_dautu_nns P3u tu ngoai ngan sach

r.g kitxh_doanhnghie... Doanh nghiép, kinh t& tu nhan

= ktxh_tnmt Tai nguyén mai trudng
rd ktxh_danso Dansd

= ktxh_yte Y&

= kixh_gddt Giao duc va dao tao

[+]
B 8 8 8 85 8 85 85 8 8 8 8 8 8 8 .

3.3.2 Thém méi danh muc
Nhan nt Thém méi dé mé form tao Bao céo

[ Thém mdi théng tin bao cao x
M3 bao cao:
Tén bao cao:

Ghi chu:

Nhap cac thong tin Bao céo va an nat Ghi, cac truong c6 ddu (*) 1a bt budc nhap.

3.3.3 Stra danh muc
Trong danh sach Bao céo, nhan vao nat edit (£) tai diu dong tén béo céo

[ Sira théng tin bao cao x

Ma bao cao: kitxh_tcc
Tén bao cao: Tai chinh céng
Ghi cha:

Nhap céc théng tin chinh stra va 4n Luu thong tin



Tai liéu hudng dan s dung Phan hé bao cdo Kinh té - X4 hoi
3.3.4 Thém chi tiéu cho bao cao
Trong danh sach Bao cdo, nhan dup chudt vao dong chira Bao cao can thém chi tiéu.
Sau d6 nhan nut Chen chi tiéu

& Chon chi tiéu x

Chon Nhém chi tiéu Ma chi iéu Tén chi tiéu Ky hiéu Beon vi tinh Ngay cap nhat
3 BAO_HIEM CT-0051 56 lao déng tham gia bao hiém x3 hai 1 -
™ BAO_HIEM CT-0060 Ty 1€ lao déng tham gia bao hiém x3 hdi (ké hoach giao va kétquat.. 2 .
™ BAO_HIEM CT-0070 SG ngudi lao dong dugc hudng bdo hiém xa hai; ty 18 ngudi lao don... 3
4 BAO_HIEM CT-0080 56 ngudi dan tham gia bao hiém y t& 4
™ BAO_HIEM CT-0090 Ty & lao dbng tham gia bao hiém y té (ké hoach giao va két quathu.. 5
T4 BAO_HIEM CT-0100 58 ngudi lao déng dugc hudng bao hiém y té; ty 1& ngudi lao déng d.. 6
~ BAO_HIEM CT-0110 56 thé bao hiém y té dudc cap 7
4 BAO_HIEM CT-0120 S8 ngudi dan tham gia bao hiém that nghiép 3
4 BAO_HIEM CT-0130 Ty 1& ngudi ddn tham gia bdo hiém that nghiép (k& hoach giao va ké.. 9
4 BAO_HIEM CT-0140 58 ngudi dan dugc hudng bio hiém thit nghiép; ty 18 ngudi lao d6n... 10
4 BAO_HIEM CT-0150 Thu bao hiém x3 héi, bao hidm y t&, bio hiém thit nghiép 11
™ BAO_HIEM CT-0160 Chi bdo hiém x3 hai, bao him y t& bao him thit nghiép 12
(] BAQ_HIEM CT-2290 56 lao déng tham gia b3o hiém x3 hai
O BAO_HIEM CT-2300 Ty 1€ lao d@ng tham gia bao hiém x3 héi (k& hoach giao va két qua t...
O BAO_HIEM CT-2310 S8 ngudi lao ddng dugc hudng bao hidm x3 hai; ty 18 ngudi lao d6n...
(] BAO_HIEM CT-2320 56 ngudi dan tham gia bio hiém y t&
. M RAD HIFM CT-2330 TV 1& lan Aféne tham #ia bia hifm v t& (k& hoach rian va két aud thir.. , e
Trang 1 | clait e Ban ghi tir 1 - 450/450

Tich vao 6 chon nhitng chi tiéu c6 trong danh sach dé thém chi ti€u vao bao céo, bo
tich dé bo chi tiéu ra khoi bao cdo.
W-.___________________________________________________________________________________________________]

Trang R ER =

Néu chua thay dir liéu hién thi ngay, an nut refresh (hinh 2 miii tén xoay) tai thanh
diéu khién
3.3.5 Xo6a danh muc

Trong danh sach Bao cdo, kich biéu trong x6a ¥, hé théng hién thi thong bao xac
nhan.

Canh bao X

Ban co chac chan mudn xda dif liéu nay khéng ?

I N

An C6 dé x6a, Khong dé dong canh bao.

10
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3.4. Nhap dir liéu bao cao

3.4.1. Xem danh sach bao cao:
Trén menu chon bao cdo can xem. Vi dy: Kinh té > Tai chinh cdng dé xem béo cdo
tai chinh cong, Kinh té > Nong nghiép dé xem bao cao Nong nghiép. ..

KINH TE - XA HOI

Nén tdng s6 ding chung

= & Trangchd > Tachinhcdng vien ‘f‘.

N&m bo co: - Ky bo céo: -

= Danh sach bao cao tai chinh cong

N&m bdo céo Ky Ngay tao Ngu&i tao Ngay duyét Ngu&i duyét
2026 Nam 16/03/2026 09:39 chuyenvien 18/03/2026 11:14 chuyenvien
2026 Quy 1 16/03/2026 09:47 chuyenvien m
2026 Quy 2 16/03/2026 22:09 chuyenvien (1]
2026 Quy 3 17/03/2026 15:01 chuyenvien m
2026 Quy 4 11/04/2026 16:27 chuyenvien o

3.4.2. Tao bao cao moi
Trong ctra s6 danh sach bao céo, an nit Thém mai dé tao bado cao mai.

[ B#o cao tai chinh céng - Thang 2

Nam: 2026 Ky bdo cao: | Thang 2 -
STT N&i dung Bon vi tinh 56 bao cdo
1 Thu ngan sach nha nudc trén dia ban Ty déng
So sanh vdi ky bao cdo trude, cing ky ndm trude, du'todn duorc giao %
2 Chi ngan sach nha nuéc Ty déng
So sanh véi ky bdo cde trude, cang ky nam trude, du tedn duoe giao %
Trang 1 | clat = Banghitir 1 -4/4

Nhap cac thong tin Nam, Ky bao céo va S6 bao cdo. Sau d6 4n Ghi dé luu lai.

An Duyét dir liéu dé két thic viéc nhap dit liéu, sau khi Duyét dir liéu s& khdng thé
sua hay nhan dir liéu tir excel duoc nira.

Luu y: Khi nhan dit liéu can chon ky béo céo pht hop, néu chon ky bao cao di co,
hé thong s& hién canh bao: Ky dir liéu da ton tai va khong thé nhap dit liéu duoc nita.

3.4.3. Stra thong tin bdo céo
Trong danh sach Bao cao, nhan dap chudt vao dong chira Bao cao can stra. Chi bao
cdo nao chua duyét maéi sura duoc.

11
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— N chuyenvien ™ _
= 4@ Trangchd XA @ -

[’ Bao cao tai chinh céng - Thang 2

Nam: 2026 Kj bao cao:  Thang2 v
STT Méi dung Bon vi tinh S6 bao cde

r

1 Thu ngan sich nha nudc trén dia ban Ty dong 116.241.000.000
r

So sanh voi ky bdo cdo trudc, cung ky ndm trude, du todn du'gt giao % 102
r

2 Chi ngdn sach nha nudc Ty déng 112.734.000.000
r

So sanh vdi ky bdo cao trudc, cing ky ndm trude, du toan dugr giao % 99

Trang 1 |cliat = Ban ghitir 1-4/4

Nhap cac thong tin Nam, Ky béo céo va Sb bao cao. Sau d6 4n Ghi dé luu lai.

An Duyét dir liéu dé két thic viéc nhap dit liéu, sau khi Duyét dir liéu s& khdng thé
sua hay nhan dir liéu tir excel duoc nira.

Luu y: Khi nhan dit liéu can chon ky béo céo phi hop, néu chon ky bao cao di co,
hé thong s& hién canh bao: Ky dir liéu da ton tai va khong thé nhap dit liéu duoc nita.

3.4.4. Xoba thong tin bao cao

Trong danh sach Bao cdo, kich biéu twong xda T he thdng hién thi thdng bao xac

nhan.

Canh bao x

Ban cd chac chan mudn xda dit liéu nay khéng ?

Co

An C6 @é x6a, Khong dé dong canh béo.

3.5. Két xuat bao céo ra file excel

Hé thdng hd tro viéc két xuét ra file excel cac béo céo tao mai (dé nhap liéu) hoic
bao cao da duyét (dé xem va in ra).
Dé két xuat bao cao, mé form nhap liéu ra va an nat Két xuat

12
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[# Bao cdo ngan sach - tai chinh céng - Quy 2

Nam: 2026 Ky bdo cao: | Quy2 -
STT  N&idung Don vi tinh 56 ké hoach $6 thue hign
1 Thu ngan sach nha nudc trén dia ban Ty déng
So sanh vdi ky bdo cdo truidc, cing ky nam truoc, du todn dugc giac %
2 Chi ngan sach nha nudc Ty déng
3 Tién thué ng Ty déng
So sanh voi dau ndm va cung ky ndm trudc %
Trang 1 | chat = Banghitir1-5/5

Hé thdng hién thi form luu file, nhap tén file méi hodc gitt nguyén tén mic dinh, sau
do 4n Save.
&) save As >

A » ThisPC » Documents » KetXuat v 0 Search KetXuat 2
Organize - Mew folder =S - 0
B This PC " Marme a Date modified Type
_J 3D Objects ktxh_cnnl 27/04/2026 2:46 CH Microsoft BExcel W...
B Desktop ktch_dtu 27/04/2026 2:46 CH Microsoft Bxcel W...
Documents
‘ Downloads
J: Music
[&| Pictures
B videos
B Lecal Mick ey ¥ € :
File name: | ktxh_nstcc w
Save as type: | Microsoft Bxcel Worksheet ~

A Hide Folders Save || [

BA&o cao s& duoc Xxuat ra vai tén vira luu.
3.6. Nhap dir liéu bao céo tir excel

Str dung chirc ning tao bao cao dé tao 1 bao cdo méi, sau do trong cira s6 b liéu bao
c4o, 4n nat két xuat dé xuat bao céo ra file excel.

13
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[# Bao cdo ngan sach - tai chinh céng - Quy 2

Nam: 2026 Ky bdo cao: | Quy2 -
STT  N&idung Don vi tinh 56 ké hoach $6 thue hign
1 Thu ngan sach nha nudc trén dia ban Ty déng
So sanh vdi ky bdo cdo truidc, cing ky nam truoc, du todn dugc giac %
2 Chi ngan sach nha nudc Ty déng
3 Tién thué ng Ty déng
%

So sanh voi dau ndm va cung ky ndm trudc

Banghitir1 - 5/5

Hé thong két xuat bao cao ra file excel, mo file ra va nhap dit liéu vao (xem hudéng

dan két xuat excel o trén)
Sau d6 vao form bao céo 4n ndt Nhan dit liéu dé nhan dit liéu tir excel.

[# Bao cdo ngin sich - tai chinh cng - Quy 2

()]

Trang 1 | cdat

Nam: 2026 Ky bdocao: | Quy2 hd
STT | N&idung Don vi tinh S6 ké hoach S& thure hign
1 Thu ngan sach nha nudc trén dia ban Ty déng
So sdnh vdi ky bdo cdo truidc, cong ky nam trude, du todn duot giac %
2 Chi ngan sach nha nudc Ty déng
3 Tién thué ng Ty déng
9%

So sanh voi diu ndm va cung ky ndm trudc

Ban ghi tir 1 - 5/5

Nhan di¥ ligu & Duyétdirligu | * Quaylai

Hé thdng hién thi form nhan di liéu tir excel:

()]

Trang 1 | chat

Nhan dir liéu tir Excel

File dir lidu: Chon tép .xIs hodc .xlsx Q Chenfile
v ingaiza | Hiyeo

An Chon file, sau d6 chon file excel vira nhap dix liéu, rdi 4n nat Nhan dix liéu

14
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[# B3o cao ngdn sach - tai chinh cdng - Quy 2

Nam: 2026 Ky baocao:  Quy2 v
STT | N&i dung Bon vi tinh 56 ké hoach S8 thure hign

r r

1 Thu ngan sach nha nudc trén diz ban Ty dong 34 33
r r

50 sanh vai ky bde cde trude, cung ky ndm trudc, du todn duoc giao % i2 104
r r

2 Chi ngan sach nha nudc Ty dong 45 42
r r

3 Tién thué no Ty déng 1] 20,02
r

So sanh véi dau ndm va cong ky nam trude % 501

Trang 1 clal = Banghitir1-5/5

~

Dir liéu tir file excel s& duoc nhap vao form, kiém tra lai thong tin mot Ié nira va én
Ghi. Dit liéu s& duoc luu tam vao hé thng.

An Duyét dir liéu dé két thuc viéc nhap dit liéu, sau khi Duyét dir lidu s& khdng thé
sua hay nhan dir liéu tir excel duoc nira.

Luu y: Khi nhan dit liéu can chon ky bao cao pht hop, néu chon Ky bao cao da co,
hé thdng sé& hién canh bao: Ky dit liéu da ton tai va khong thé nhap dit liéu duoc nira.
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